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1. Algunas consideraciones previas

IMPORTANTE sobre la descarga de materiales de estudio.

Les informamos que una vez finalizado cada cuatrimestre las aulas son cerradas. Luego
del cierre los alumnos no podran volver a acceder a los contenidos, es por esto que deben
descargar y guardar en su computadora todo el material de las materias cursadas.
Por ejemplo pueden crear una carpeta en su computadora con el nombre de la materia y
dentro de ella organizar por sus respectivas secciones todo el material del aula. También
recomendamos que realicen Backups en cd/dvd de los contenidos para evitar la pérdida de
los archivos en caso de inconvenientes en sus equipos.

En el Capitulo 4 ¢ Dénde encontrar el material? se explica donde encontrar todo el
contenido del aula y como descargarlo.

1 - Recomendamos que para navegar el campus utilice el navegador Mozilla Firefox & .

Haga clic aqui para descargarlo, o bien configure el navegador Microsoft Internet Explorer €
segun los siguientes pasos.

2 - La mayoria del contenido de las asignaturas se encuentra en formato pdf™", lo cual
significa que para poder visualizarlo y guardarlo en su computadora, los usuarios
deben tener instalado y actualizado el programa Adobe Reader o Adobe Acrobat, el cual
puede descargarse desde la siguiente direccion de Internet: http:/get.adobe.com/es/reader/

=
e

3 - Es probable que al tratar de acceder a un material, éste se abra en una nueva ventana.
Es posible que su explorador de Internet le avise que se bloqued una “ventana emergente”,
por lo cual es importante que tenga habilitada esta opcion en su navegador.

2. Acceder al Campus Virtual

1) Encontrara el acceso al Campus Virtual en nuestro sitio web:

't' 1 wi, unkrefyirkual,edu, ar

2 ) Luego clic en: Acceso al Campus/ Alumnos

ACCESO AL CAMPUS
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3 ) Una vez en la pagina de login http://www.u3fweb.com.ar/u3fweb/loginalumnos.aspx ingrese
los datos recibidos por e-mail, su nombre de usuario (el cual se encontrara formado por su
numero de legajo) y su contrasena.

e, U 3Fweb, com, arfuzfweb)loginalumnos, asps

”_]F Universidad Nacional de Tres de Febrero

untrefvirtual

U mNTREEF

ATLTTROS : Tniciar sesidn
Hombre de usuario:
Contrasefia;

Ll Recordarmelo la présima vez.

Inicio de sesidn

i Olndaste tus datosg?

4) De esta forma accedera a la “Plataforma Administrativa” en donde vera sus datos y dos
vinculos: uno a su cuenta corriente (desde donde podra descargarse las chequeras de pago
y ver el estado de su cuenta corriente) y el otro, para ingresar al campus de cursada.
También, desde esta pantalla podra realizar otras acciones, como Inscripcion a materias, a
Examenes Finales y consultar su Historia Académica (en Materias Cursadas).

(El funcionamiento de la Plataforma Administrativa se encuentra explicado en el capitulo 9 del
manual)

Cuenta Corriente de Cuotas

Licenciatura en Administracidn

Materias Cursadas ] ’ Analitico de Materias ] ’ “erlnscripciones a Materias ]

Walser

Cuatrimestre 20102 [v] ’ Yer Inscripciones a Examenes ]

Proteccion de
datos personales

Manual para el Alumno — Plataforma Untref Virtual
4


http://www.u3fweb.com.ar/u3fweb/loginalumnos.aspx

5) Haciendo clic en el nombre de la carrera, ingresara al campus de cursada. La primera
pantalla corresponde al Aula de Carrera, desde donde podra conocer los tramites que puede
realizar como alumno de la Universidad (Guia de tramites). Encontrara informacion util en
FAQs (Preguntas frecuentes) y un Café donde intercambiar con sus compafieros de
carrera.

I~ — 2 -~ =
| I F R Inicio A5 \is dastos % Busqueda Mesa de Ayuda e Secretaria CA Calendario académico
PR

Bienvenido a la plataforma
untrefvirtual UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de Febrero ::

Te encontrés en
Aula de Carrera -
Licenciatura en Gestion
de Politicas Publicas

Este sitio ha recibido 246962 visitas desde el 250302010 miércoles 5 de junio de 2013

g Administracion Lj:en_:ial_ur'a_en_Ge_s’l‘i’:'m_ de .PEIiiiICIs-.Pﬁb.Ii.:aw-'

Contenido no leido
Caté (23
Intervenciones
Café (57 Debstes
Presentacion (1

| [ viadetenies X -
AS PUBLICAS

Resalucidn Ministerfal 85/08

GESTION DE

.
Archivos

Coordinador: Martin Gras, martin gras@acaba . qoyv ar

Lic. Pol. Pdblicas > Usuarios en linea o

2.2 Ingresar a las aulas de Cursada y de Tutoria

1) Desde el menu desplegable que se encuentra en la barra inferior podra ingresar a sus
aulas de cursada y al aula de Tutoria. Despliegue el menu para conocer las materias que le
han sido asignadas (si es su primer cuatrimestre) o a las que se inscribio (si ya es alumno
cursante).

. . | H Civilizacian 1120 - i
Administraciol H Fensamienta | 121 Dlruestanas 53 2011_02 | UNT

Lic en Historia Febrern -

Prob Hist. 533122
Tutoria Historia -

ERRR——
vl Corrarsesion

Tutoria Historia
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2.3 Cerrar sesion del Campus Virtual

Es importante que cierre su sesion de usuario al salir del campus, para cerrar su sesion
debera hacer clic en “Cerrar sesion” de la barra inferior naranja.

Eﬁrﬁr sssia'n

3. Actualizar los datos personales

1) Desde la barra superior del aula, podemos ingresar a nuestra informacion haciendo click en
"Mis datos".

2) Es importante que el usuario aporte alguna informacion sobre si mismo como ser E-mail,
localidad (en datos adicionales) y especialmente recomendamos subir una fotografia para
hacer mas amena la comunicacién. El usuario puede completar los datos que desee.

3) Para subir una foto, clickee en el botdn "Seleccionar archivo" al lado de la palabra
Fotografia. Aparecera a continuacion un recuadro de los archivos y carpetas que estan dentro
de su computadora, busque el archivo correspondiente a su foto y clickee en "abrir".

Para guardar todos sus datos, presione “Actualizar datos” en la parte inferior del formulario.

I~ ? - ey
B Inicio (| F Mis datos % Blsgueda Mesa de Ayuda b Secretaria CA Calendario acads

configuracion personal

Configuracion del usuario Demo Alumno

INFORMACION PERSONAL

Usustio  demoalumno
Mombre Demo

Apelido  Alumno

=

Fecha Nac. | 05/04/2009

7 Email |
3 Fotografia @ mantener demoalumng.jog
cambiar

Seleccionar archivo | Mo ze eligid archivo

eliminar

Cambio de clave

Clave actual |

Mueva clave |

Ingresala otra vez |

DATOS ADICIONALES
OPCIONES DE COMFIGURACIAN

Actualizar datos

Manual para el Alumno — Plataforma Untref Virtual
6



3.1 Cambio de Clave

Puede cambiar su clave desde la Seccion “Mis datos” luego clikee en la pestafia Opciones
de Configuracion.

IMPORTANTE

La nueva clave debera contar como minimo de 6 caracteres y no podra contener el nombre
de usuario. Solo podra incluir letras, numeros y/o (. punto) (_ guién bajo). No se pueden
usar acentos ni caracteres como por ejemplo: #, *, !, ?, etc.

4) Complete el formulario Cambio de clave, el cual le pide ingresar primero su clave actual y
luego dos veces su clave nueva.

| Cambio de clave 4

Clave actual |

Mueva clave |

Ingresala otra vez |

DATOS ADICIOMNALES

DOPCIONES DE COMFIGURACIGN

5 | Actualizar datos

5) Recuerde clickear en “Actualizar datos” para que el cambio de su clave sea guardado en
el sistema. Aparecera una ventana que le informara que la Configuracién ha sido actualizada.

'Mensaje de la pagina loginbp.untrefvirtual.ed... Ed

iLa configuracidn ha sida actualizada con &xikal
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3.2 Restitucion de Clave

1) Haga clic en el link “Olvidaste tus datos” que se encuentra en la pagina de login
http://www.u3fweb.com.ar/u3fweb/loginalumnos.aspx para enviarse a su correo electronico
las instrucciones para recuperar su acceso a la plataforma.

2) Al hacer clic en el link “Olvidaste tus datos” aparecera la siguiente ventana en la cual
debera ingresar su Nombre de Usuario (= id de usuario) o la direccion de correo
electrénico registrada en la Universidad. Luego complete el codigo (copie en el campo de
texto los numeros que aparecen en la imagen de la derecha).

F UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de Febr... |T|_I:I— 2.5 [

:i loginbp.untrefvirtual edu. arfrecordatorio, cai?wIdAdministrador=fwmasunto=Problemas - 20en

‘ecordatorio de datos

Lttiliza este formulario para recibir por correo electrdnico las instrucciones para restablecer la
clave de acceszo a la platatorma,

Por favor ingresa el dato con el gque te encontras identificado en la plataforma.
Podés ingresar tu ID de usuario o tu direccién de correo electrénico.

Mi [IDde usuario | es 19574 |

codgo: 2071 | ppopt

Ingrese en el campo el numero que =& muestra en la imagen

aceptar

3) Una vez que haga clic en Aceptar se mostrara la siguiente respuesta de la Plataforma.

| | loginbp.untrefirtual edu, arfrecordatorio. cai

‘ecordatorio de datos

Estimadio usuaria:

Las instrucciones para el cambio de clave han sido enviadas & tu direccion de correo.

Estas instrucciones seran validas durante las proximas 8§ horas; asegurate de
chequear tu correo pronto.

Gracias por utilizar el servicio de recordatario de clave de
LUMTREF *irtual :: Universidad Macional de Tres de Febrera &

cerrar ventana
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4) Recibira en su correo electronico el siguiente mail (el cual sera valido por 8 horas) con
las instrucciones para recuperar el acceso al campus. Haga clic en el enlace proporcionado
en el mail.

UNTREF Virtual :: Universidacd Nacional de Tres de Febrero :: - Solicitud de =

cambio de clave Reclhidos
Webmaster Untref <norespondenfe-ducativa. com= 14:14 (Hace 0 minutos) - v
para mi|=

Solicitud de cambio de clave

Solicitud de cambio de clave de acceso a la plataforma.

Estimado/a Carolina Ovide:
Hemaos recibido tu solicitud para restablecer tu clave de acceso.

#ccede al siguiente enlace para establecer una nueva.

http: AAoginbp.untrefvirtual.edu. arfacceso.coittemporal access=
bu320xtoMekyz2midIzU4hIPL Pdlgclase=RECORDATORIO

Por cuestiones de sequridad, este enlace sera valido por 8 horas. 8i no cambias
tu clave durante este plazo, deberas solicitar nuevamente las instrucciones
para hacerlo.

Quedando a su disposicidn ante cualguier duda, comentario o sugerencia que le surja, le
zaludamos atentamente.

Webmaster Untref

UMTR.EF Wirtual :: Universidad Macional de Tres de Febrero i

Fuedes ingresar a |a plataforma haciendo click en el logo del encabezado.

Edl;tcativa

5) Accedera a la siguiente pantalla, en la cual se le pedira que ingrese una nueva clave.
Recuerde que la misma no puede contener el nombre de usuario y debe poseer como minimo
6 caracteres.

Por ultimo Clic en el boton Cambiar para guardar su nueva clave e ingresar al campus virtual.

| 2 . (o] =
T B Inicio A0 pis datos ™ Buzgueds ? Mesa de Ayuda b Secretaria CA Calendsrio académico
L' Bienvenido a UNTREF Virtual

Carolina Ovide
Bienvenido, por favar ingresa una nueva clave.

Usuario covide

Hueva clave (

Ingresala otra vez (

(ho puede contener tu id de usuario | min. 8 caracteres) | Cambiar
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4. ; Dénde encontrar el material?

4.1 Algunas consideraciones previas sobre el material

IMPORTANTE sobre la descarga de materiales de estudio

Les informamos que una vez finalizado cada cuatrimestre las aulas son cerradas. Luego
del cierre los alumnos no podran volver a acceder a los contenidos, es por esto que deben
descargar y guardar en su computadora todo el material de las materias cursadas.
Por ejemplo pueden crear una carpeta en su computadora con el nombre de la materia y
dentro de ella organizar por sus respectivas secciones todo el material del aula. También
recomendamos que realicen Backups en cd/dvd de los contenidos para evitar la pérdida de
los archivos en caso de inconvenientes en sus equipos.

En las siguientes paginas explicaremos donde encontrar todo el contenido del aula y como
descargarlo.

El material de estudio se encuentra publicado en las secciones de "Programa”,

"Contenidos" y “Biblioteca” del menu izquierdo del aula.

4.2 Programa

Puede contener una introduccion a la asignatura, el programa de la misma u otro texto.
1) Seccion del aula en la que nos encontramos.
2) Clickeando en el link “Ver Programa Online” se despliega el contenido del mismo.

3) Nos permite descargar el programa a nuestra computadora en Version PDF. Si esta
opcion (descargar PDF) no existiera en el aula, pueden copiar y pegar el texto del programa
en un archivo de Microsoft Word u otro programa de edicion de texto.

)

~ =
TF B Inicio A0 Mis datos % Bisqueda ? Mesa de Ayuda b Secretaria CA Calendario académico
L4y presentacion del curso

untrmual UN = vIrua universiaad iNaclional de i1res ae rebrelro ..

. GmTwi

Te encontras en ¥
Digefio de Si de |
- St 2 % B Resolucion Alt tiva de;

| Administracion Ver Programa online NO LEDO (2 ;::ﬁz: 103?;3‘:1'“;2 g

1 topico(s)

Tépicos
Descargar Programa en Versién PDF (clic aqui) (3 Programa

L& Programa
. Contenidos

Agenda Programa

-
o

Calificaciones

Objetivos generales
Biblioteca

» + Proponer al alumno la aplicacién de los conocimientos adquiridos a lo large de la presente
a Sttios carrera al Disefio de Sistemas para prevenir y solucionar conflictos.
+ Sintetizar los aportes de la Administracidn y las Nuevas Tecnologias de Informacion y
Comunicacion (NTIC) a la organizacidn de Centros de Mediacién y al desarrolo de
Programas de Prevencion.
m Foros « Conocer Ifas bases de la Administracion.
« Brindar sélidas herramientas que posibiliten la organizacion, gestion v evaluacion de
Centros de Mediacion.
“a Wikis « Desarrollar la elaboracion de Programas de Prevencion en todo tipo de organizaciones.

3
-

Fomentar la comprension e instrumentacidn de procesos de Disefios de Programas de
Gestion y Administracion de Conflictos como el aporte e influencia de las Nuevas

"‘ Chat Tecnologias de Infu_rmaciun y Comunicacion (NTIC)

Promover la reflexion sobre los reguisitos éticos de esta practica.

(
-
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4.3. Contenidos

Para ver el contenido siga los siguientes pasos:

1) Una vez dentro de la seccion Contenidos del aula.
2) Clickee por ejemplo en la Carpeta de la Unidad 1.

I ' ? -~ ema
I F A Inicio A% Wiz datos ~% Blsgueda Mesa de Ayuda b Secretaria CA Calendario académico

Moédulo de aprendizaje
unh"eui“\;ir-‘tual UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de Febrero ::

Unidades d= Administracion Financiera y Técnicas Presupuestarias 53 2011_02 PREVISUALIZACION Te encontras en
Administracién
Financiera y Técnicas
Presupuestarias 53
2011_02

y Unidad 0
=/

Responsable: Jorgs Amado

Servicios disponibles
27 Unidad 1 -
Responsable: Joras Amsdo e
Avances de todos los

L Unidad 2 usuarios
' Respansable: Jorse Amado

&7 Unidad 3
W o esstte: tome e

3) Haga clic sobre el link del material de estudio

I~ ? -~ Py
I B Inicio A5 Mis datos ~% Bisqueda Mesa de Ayuda b Secretaria CA Calendarioc académico

Modulo de aprendizaje
untr'e-;\;il:tual UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de Febrero ::

Matenial de estudic PREVISUALIZACION Te encontras en
Adminiztracio

o Financiera y Técnicas
G'_’_‘." Unidad 1 Presupuestarias 53
2011_02

(1| Material de estudio
3 Unidad1 2
Unidad 1

Referencias: &
¥ Obligatorio

Contenido relacionado Servicios disponibles

Archivos de Unidad 1 (0 Archivos) Regresar al resumen

L
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4) Se abrira una nueva ventana, la cual podra navegar utilizando los botones de anterior -
siguiente, que estan a pie de pagina. Ademas, en la primera pantalla de la nueva ventana,
encontrara la opcion para descargar el archivo pdf, para leer el contenido offline.

| M campuslegin.untrefvirtual.edu.ar/archivos/repesitorie//1000/1042/html/Unidad1/01.html

EF Universidad Nacional de Tres de Febrero
untrefvirtual

UNTREF

Administracion Financiera y Técnicas Presupuestarias

Unidad 1: El sistema presupuestario

Descargar Unidad 1 en Version PDF (click agqui)

OBJETIVOS

#® E| curso pretende poner a disposicién de los alumnos los conceptos basicos y el
manejo de las herramientas que componen la administracion financiera del Sector

Publico Nacional.

Se busca fundamentalmente que el egresado adquiera |la capacidad de analizar y
adecuar esas herramientas a la realidad del gobierno en el gue presta servicios o
gue es objeto de estudio vy un conocimiento conceptual de los sistemas de:
presupuesto, tesoreria, contabilidad, crédito publico, contratacionas, control interno,

control externo.

@ Inicio

5) Para ir a otra carpeta (por ejemplo pasar a la Unidad 2), seleccione dicha Unidad desde el
menu que se encuentra a la derecha de la pantalla.

Unidades
Unidad 0
= Unidad 1
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4.4 Actividades

1) Los Trabajos Practicos/Actividades, se encontraran dentro de cada unidad, ingresando
desde la seccion “Contenidos” a la Unidad a la cual corresponda dicha actividad.

2) En este ejemplo ingresamos desde la seccion Contenidos a la Unidad 1.

Programa Unidad 0
Responsable: Jorae Amado
n.m'l Contemias Unidad 1 2

Responsable: Jlorge Amado

Agenda

o Y
28
‘ Calificaciones

Unidad 2

Responsable: Jorae Amado
Unidad 3

* Responsable: Jorge Amado

Biblioteca

@ Sitios
E’ Foros

Unidad 4

" Responsable: Jorge Amado

Unidad 5
“ Responsable: Jorge Amado

e e EREE

3) Podemos observar que la Unidad 1 contiene la Actividad “Realizacion de Ejercicios
Unidad1 — 1ra Parte”. Clickeando en el nombre de la actividad, podra acceder a las
consignas o al archivo adjunto con la actividad a realizar.

LY
. Material de estudio Estado
-8

% Unidad1
Unidad 1

thl'ru'rdades S
U Realizacion de Ejercicios Unidad 1 - 1° Parte 3
Ejercicios Unidad 1 - 1® Parte

4) Como se muestra a continuacién se abrira el cuadro de texto “Realizar Actividad” que
permitira que el alumno adjunte su trabajo terminado y se lo envie al profesor.

Para adjuntar el archivo haga clic en el boton “Seleccionar archivo” se abrira una ventana
que le permitira seleccionar el archivo a adjuntar desde su computadora. Haga clic en
“Aceptar” para que el mensaje con la Actividad resuelta sea enviado al profesor/a.
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4 REALIZAR ACTIVIDAD

=S | iw |

Profesor le envio en el archivo adiunto los ejercicios realizados.

Menzaie B 7 U AEElﬁ"aEr?'
o RS D

Saludozs Cordiales

Archivo adunto [ Seleccionar archivio ] Ejercicios Unidad 1_resuetos docx b

Aceptar

5) Aparecera una ventana que nos indica que la actividad fue entregada correctamente.

B

'Mensaje de la pdgina campuslogin. untrefvirtu... x

Actividad entregada correctamente

| Acepkar |

6) Una vez que el alumno haya entregado la Actividad aparecera el siguiente recuadro en el
cual se indica que la actividad se encuentra en Correcion.

% | Realizacidn de la actividad &
Publicada por Mahuel Tarres el 06062013 a las 14:36:19

Estado actual de la actividad: [@ En correccidn

Profeszar le envio en el archivo adjunto los ejercicios realizados.

Saludos Cordiales

Archivo adjunto:  w Ejercicios Unidad 1 resuehos.docx

7) Cuando el profesor/a haya corregido la Actividad la plataforma enviara un aviso al e-mail
del alumno indicandole que la Actividad ha sido corregida.

8) El alumno debera ingresar a la actividad dentro del aula. En la imagen siguiente podemos
ver que en “Estado” |la actividad aparece como Aprobada.
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|

I
U Actividades Estado
[__‘,‘ Realizacion de Ejercicios Unidad 1 - 1° Parte '
Realizacion de Ejercicios Unidad 1 - 1° Parte 13
Referencias: &
t  Obligatorio
Actividades
El No Leida 4 Aentregar ﬂ, En comaccion
[s Mo Aprobada [y #probada
9) Para visualizar la devolucién del profesor/a haga clic en el link de la Actividad. Podra
visualizar el resultado de la correccion y los comentarios del profesor/a en caso que los
hubiera.
Detalle de la actividad Unicizd 1
U Realizacion de Ejercicios Unidad 1 -1° Parte ¥
Realizacian de Ejercicios Unidad 1 - 12 Parte
Realizacion de la actividad v
Publicada por Nahuel Torres el 060G/2013 a las 1453619
e
. Correccidn de la actividad i
Publicada por Caroling Ovide el 0B0G2013 a las 15:11:49

Resultado de la correccion: [y Aprobada

Moy buen trabajo, su trabajo ze encuentra aprobado.

Saludos

4.5 Agenda

1) Para acceder a la Agenda haga clic en la Seccién “Agenda” del menu izquierdo del aula.
En la Agenda los docentes comunicaran los distintos eventos, como ser trabajos practicos,
foros, unidades que comienzan etc.

2) Para acceder al detalle del evento que figura en el caso de la imagen de abajo (el dia 9 de
marzo), debera clickear sobre la etiqueta del evento “Recuperatorio”.
Se desplegara una pequefa ventana con el detalle del mismo.

3) Podra cambiar la visualizacién de la Agenda (a mensual, diaria, semanal, anual o lista)
desde el menu desplegable “Vistas” que se encuentra a la derecha del aula.
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I~ ? () e
B Inicio AL Wis datos % Bisqueda Mesa de Ayuda b Secretaria CA Calendario académico

Agenda de eventos
untrefvirtual UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de Febrero ::

Te encontras en
11 eventos en el mes

Q Administracion

= : méhsu al :
ﬁ Programa =

Contenidos

Recuperatorio

Recuperatorio del 1° Parcial o
14 18 entrega de actividades atrasadas.
shs.
(Erica Adler)

Agregar un evento
ical
Biblioteca
5 Exportar ICAL

4.6 Calificaciones

La seccion “Calificaciones” del aula es solo informativa, el profesor/a decidira de que
manera comunicarle las notas a los alumnos, ya sea por mail interno o por la seccion
Callificaciones del aula.

Para informacién sobre visualizacion de Notas de Parciales y Notas de Finales porfavor lea
el capitulo 11 “Plataforma Administrativa”

4.7 Biblioteca

En esta seccién se encuentra la bibliografia de la asignatura y algunos documentos extra.
Para acceder, clickee en la seccién “Biblioteca” en el menu izquierdo del aula.

1) Seleccione la carpeta de la Unidad a la que desea acceder, para visualizar el contenido de
la biblioteca de dicha Unidad.

Unidad 0 |
Archivos de Unidsd 0

d (Mima actuslzacion: 180172011
LY 1 archivos /

" s e e e -

. Unidad 1
L-’l Archivos de Unidad 1
[Mima actuslzscion: NUNCA
0 archivos

4 Unidad 2
lL-’l Archivos de Unidad 2
(Mima actuslzacion: NUNCA
0 archivos

-4 Unidad 3
L—" Archivos de Unidsd 3
(Mtima actuslzacion: NUNCA
0 archivos
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2) Haga click en el link azul por ejemplo de la “Unidad 0”.

Unidad 0 (Archives de Unidad @)

| Archivos publicados por Invitados

(1 mF Biblioteca ﬂ\t .

Publicado por Webmaster Untref el 18/01/2011

] ————

3) Aparecera una nueva ventana que mostrara un listado de los archivos que se encuentran
en la Biblioteca de esa Unidad.

Luego, haga click en cada link para acceder a los archivos. Recuerde descargar y guardar
en su computadora los archivos de las Bibliotecas de todas las Unidades.

- 3 Biblioteca - Mozilla Firefox

| M campuslogin.untrefvirtual.edu.ar/archivos/repositorio//750/788/htrnl/Biblioteca/01. html

Administracion Financiera y Técnicas Presupuestarias

Biblioteca

Anexos clasificadores

(Anexo A Recursos por Rubros

Anexo B Recursos por Caracter Econémico

Anexo C Gastos - Clasificacién por Por Objeto
Anexo D Gastos - Clasificacion Econdmica
Anexo E Gastos - Clasificacion Geografica

Anexo F Clasificacién Institucional

Anexo G Clasificacién por Finalidad v Funcién

Anexo H Clasificacién por Fuente de Financiamiento

Esta biblioteca esta siendo organizada en funcién de los materiales que disponemos relativos a

los cursos y al final link a sitios, con informacion Otil a diversos cursos. Para leer los archivos PDF

usted necesita tener el programa Acrobat Reader.
L= N

Para descargarlo del sitio oficial pulse aqui }_;
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4.8 Sitios
1) En esta seccion podran ingresar a los links hacia los sitios publicados por el docente.

2) En cada Unidad figura la cantidad de sitios agregados, por ejemplo en la Unidad 2 hay 5
Sitios, a los cuales no se ha ingresado todavia (No leidos). Haga click en la Unidad 2 para
ingresar al listado de sitios.

-~ ? -~
F B Inicio A5 Mis detos % Busgueda Meza de Ayuda b Secretaria
l wiis . -

sitios de mteres
untrefvurtual UNTREEF Virtual :: Universidad Nacional cde Tres de Febrero

Te encortras en

12 sitiof=) / T categoriarz] Algebra Lineal 60 -

y Administracién

Unidad 1
Sitias de Unidad 1
(fima actualizacion: 230272012

2013_01 {Licenciatura en
Administracion con
orientacion bancaria)

2 sitios

Unidad 2

Sitios de Unidad 2

(fima actualizacion: 140402013
5 sitios £ 3 no leidos

Unidad 3
Sitios de Unidad 3

Agenda (hima actualizacién: 17/04/2012
2 sitios

Unidad 4

Sitios de Unidad 4

(ima actualizacién: 0305/2012
2 sitios

Unidad 5
Sitios de Unidad 5

& Programa

Contenidos

Calificaciones

Biblicteca

(ima actualizacién: NUNCA
0 sitios

Unidad 6

Sitios de Unidad &

(ima actualizacién: NUNCA
0 sitios

e Unidad 7

0 Agstra Lineal 60 I Gertansesion ) e en e[

3) Una vez dentro de la Unidad 2 podemos observar el listado de links hacia los sitios
agregados por la docente. Haga click en los links para ingresar a los mismos.

Unidad 2 (Sitios de Unidad 2)

| Sitios publicados por Tutores |

Pasaje a distintos tipos de ecuaciones
Publicado por Erica Adler el 140452013

Pasaje a distintos tipos de ecuaciones 1
Publicado por Erica Adler el 140452013

Pasaje a distintos tipos de ecuaciones 2
Publicado por Erica Adler el 1404/2013

Algebra Lineal
Publicado por Erica Adler el 040452012
Kolman - Paginas 264 a 271
Algebra y Trigonometria con Geometria Analitica
Publicado por Erica Adler el 040452012

Sweokoveski v Cole, Padings 133 & 393, Likro de repaszo

También pocrd utilizar cortenidos de Andlizis Matemético
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5 Foros

IMPORTANTE

El profesor copiara o adjuntara la clase que acompafa los contenidos presentados en la
seccion “"Contenidos” abriendo un tema de debate en el foro, y ese sera el espacio para
que el alumno plantee sus dudas en cuanto a la cursada. Por ejemplo la clase que
acompana los contenidos de la Unidad 1 se desarrollara en el Foro de la Unidad 1 y
asi sucesivamente. Cada tema de debate posee un titulo que indica su contenido,
rogamos plantear sus consultas dentro del tema de debate correspondiente.

5.1. ¢ Como participar en los foros?

1) Ingresando a la seccion Foros del aula, vemos una pantalla que nos muestra las
Carpetas/Unidades del curso.

2) Haga clic por ejemplo en la Carpeta de la Unidad 0.

T = ? - s
F B Inicio A5 Mis gatos % Bisqueda Mesa de Ayuda s Secretaria CA Calendario académico
|—| foros de debate

untrefvirtual YNTRE ot

ersidad Nacional de Tres de Febrero

27 Temafz) de debate/ & categorials) Te encontras en
= Administracion
Administracitn Ingresd el texto a buscar en... | Usuario El buscar Financiera y Técnicas
Presupuestarias 53
2011_02

. « Unidad 0
a Programa o Debates de Unidad 0 2
Uhtima actuslizacidn: 25/08/2011
4 2 temas de debate definidos 4 INTERVENCIONES NO LEIDAS
. Contenidos
Unidad 1
Debates de Unidad 1
Agenda Utima sctusizacién: 20/09/2011
& temas de debate definidos /

Calificaciones

Unidad 2

Debates de Unidad 2

Uttima actualizacion: 10/10/2011

6 temas de debate definidos / 8 NO LEIDOS

" Biblioteca

Unidad 3
bates de Unidad 3
(it alizacion: 22102011

debate definidos /

Unidad 4
‘m Debates de Unidad 4

Wikis Uttima izacion: 01272011
G temas de debate definidos /

- Unidad 5
 Chat
ki WL Dopates g6 unigas 5

cion: NUNCA
0 temas de debate definidos

(htima zctu

Contactos

3) Al abrir una carpeta vemos los temas de debate que se han sido abiertos por el docente.

4) Para responder un mensaje, es necesario entrar en el tema de debate correspondiente.
Es decir, si nos queremos presentar, dentro de la unidad 0 habra un tema que sera
"Bienvenida y presentacién” y alli los alumnos podran presentarse ante el docente. Si en
cambio queremos hacer una consulta sobre el Material de Estudio, deberemos realizarla en el
tema de debate correspondiente “Material del Estudio”.

3 Debates publicados por Tutores

] Fecha de

Tema # Intervenciones Moderador publicacion

« Clase 1 - Carta de Bienvenida!!! 4 &3 r s 20082011
4 INTERVENCIONES NO LEIDAS ekt

“  Material de Estudio a Jorge Amado 25087201

19




5) Para responder al tema de debate, es necesario clickear en el que corresponda y escribir el
mensaje.

6) El alumno debe escribir su comentario en el recuadro "intervenir en el tema de debate” y
luego clickear en "aceptar" para publicarlo.

UNIDAD 0 [Debsies de Unidad O0)

»

Y
U9 Ciase 1- Carta de Bienvenida! Amado, Jorge 22082011 (D

[am]

RE: Claze 1 - Carta de... ULISES ALBERTO 25/08/2011

RE: Clase 1 - Carta de... DIEGD ALEJANDRD 25082011

RE: Clase 1 - Carta de... SALAFAR | VIOLETA Z5/08/2011

RE: Clase 1 - Carta de... JUAN ALBERTO Z5/0E/2011

RE: Clase 1 - Carta de... STELLA MARIS Z5/08/2011

RE: Clase 1 - Carta de... GOMEZ, ISABEL 23/08/2011

RE: Clase 1 - Carta de... NATALIA SOLEDAD 30/08/2011

<< anterior siguiente >>
Clase 1 - Carta de Bienvenida!!! 5
Publicado por Amado, Jorge el 22082011 u

Heola a todos®

Les adjunto un breve saludo de Bienvenida® y un fuerte abrazo en este primer contacto.,

Jorge Amado

Archivo adjunto: w Clase1 CartaBienvenida 2- 2011.doc (235 KE)

Intervenir en el tema de debate &

Nembre: Webmaster Untref

Asunto: RE: Clase 1 - Carta de Bienvenida®

Mensaje: o U s | A-.|is ;Elaf@l!l|

Archivo :
e Examinar_
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7) Sobre el costado derecho del aula vemos un recuadro con el listado de las Unidades
(carpetas) dentro de las cuales se encuentran los foros, y podemos pasar de una a otras
utilizando este menu.

8) A su vez, tenemos la posibilidad de cambiar la manera de visualizar los mensajes de los
foros: Foro Anidado o Foro Simple. La pantalla de foro que mostramos en la pagina
anterior es de tipo anidado.

9) Si hace clic en el boton “Imprimir este tema de debate” se abrira en la misma ventana del
navegador el debate con todas sus intervenciones. Podra imprimir estas paginas o también
guardar en su computadora el archivo con todas las intervenciones del foro para luego poder
navegarlo OFF LINE.

Unidad 0
Unidad 1
Unidad 2
Unidad 3
Unidad 4
Unidad 5

AL i Ll e o
Debates anidados El
Debates planos

Intervenir en el tema de
debate

9 =

Imprimir este tema de debate

Para guardar el archivo del foro en su computadora debera dirigirse al menu superior de su
navegador Mozilla Firefox ir a Archivo/Guardar como/y selecionar en tipo de Archivo “Pagina
web, completa”, luego clic en guardar y se guardara en su computadora una carpeta llamada
“foros.cgi_files” y un archivo llamados “foros.cgi”. Para navegar el foro offline solo tiene que
hacer doble clic en el archivo “foros.cgi’el cual se abrira en el navegador que usted tenga
configurado por defecto en su computadora y podra navegar el foro sin estar conectado a
internet.

6. Wikis

En esta seccién encontraran las Wikis creadas por los docentes. Una Wiki es un sitio Web
creado de forma colaborativa, el docente plantea un tema y un contenido. Luego los alumnos
colaboraran y participaran en el armado de este sitio editando y agregando contenido dentro
del mismo.

Una Wiki contiene paginas vinculadas entre si, las cuales pueden ser editadas por multiples
usuarios. Los usuarios pueden crear, modificar o borrar un mismo texto que comparten. Es
por ello que la seccién también se conoce como Documentos Colaborativos.
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1) Ingresamos a la seccion “Wikis” del aula.

2) En la Unidad 2 podemos ver que existe una wiki creada (1 wikis)

Te encortrés en

1 wiki(s) ! 3 categarials) e

s Unidad 1
e Wikis e Unidae 1
(fima actualizacién: NUNCA
0 wikis

\’i‘ Administracitn

*s Unidad 2
[ Wikis de Unidad 2
(tima actualizacién: 134072012
1 wikis

L8 Programa

n;_'-‘ Contenicdos
LL_% Unidad 3
s = Wikis de Unidad 3
28 ~genda (hima actualizacién: NUNCA

0 wikis
’ Calficaciones

" Biblicteca

& Stios

3) Una vez dentro de la Unidad 2, hacemos clic en el link para acceder a la Wiki
“Herramientas de la ensefianza virtual”.

Unidad 2 (1445% s de Unidad 2)

by Herramientas en la enseiianza virtual (7 pdginas) 3

T I':‘ublicadcl por Caraling Ovide el 150002012
tima actualizacian: 0241201 2

Crearemos un documento colaborativo sobre las herramiertas de comunicacian en la ensefianza virtual.

4) Al ingresar visualizamos la primer pagina de la Wikis. En la parte superior derecha se
encuentran las pestafias Ver — Editar — Historial y Mas.

En este momento nos encontramos en la Pestafa “Ver”.

E-learning 4 ver | Editar  Historial  Mas~

En esta wiki escibirernos en un documento colaborativo sobre las herramientas de comunicacion en la
ensefianza virtual.

Las herrarmientas de comunicacidn son fundamentales en cualguier entorno virtual de aprendizaje ya
gue facilitan y enriquecen la interaccidn entre todos los miembros de lacomunidad.

Estas herramientas, seqln sus caracteristicas, pueden ser sincranicas y asincronicas, y por
lo tanto tienen distintas aplicaciones didacticas.

+« Foros

+ Mail Interno

Chat

Wikis

Video conferencia
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5) Si queremos editar la Wiki (agregando y editando el contenido) debemos hacer clic en la
pestana Editar. De esta forma aparecera el Editor de Textos por medio del cual podran editar
la pagina y agregar el contenido que deseen.

Podran previsualizar el documento editado haciendo click en el botén Previsualizar que se
encuentra en la parte inferior de la Wiki. Guarde el documento antes de previsualizarlo para
evitar perder los datos.

Para guardar los cambios realizados haga Clic en “Guardar” y si desea seguir editando la
wiki una vez guardada haga clic en “Guardar en seguir editando”

g

E-learning Wer | Editar  Historial | Més~

(D) oo EE I B0

IWI IE

'S
[
i)
i}
| -

| 2 (10pt) - || _
FIEE |_ EM|Ead

En esta wiki escibiremos en un documento colaborativo sobre las herramientas de
comunicacion en la ensefianza virtual.

Las herramientas de cormunicacidn son fundamentales en cualguier entorno virtual de
aprendizaje ya que facilitan y enriquecen la interaccidn entre todos los miembros de
lacomunidad.

Estas herramientas, segdn sus caracteristicas, pueden ser sincrdnicas y asincrdnicas, y par
lo tanta tienen distintas aplicaciones didacticas.

Con las herramientas del editor de texto podremos agregar contenido en la Wiki...

Foros

Mail Interno

Chat

Wikis

Video conferencia

hativo

Frevisualizar ] l Suardar l l Guardar ¥ Seqguir Editando

Recuerden que para visualizar la totalidad de la Barra de Herramientas deberan hacer click en
el botén Mostrar/Ocultar Barra de Herramientas Extra como se muestra en la siguiente
imagen.

| Parrafo | |?| 7|u
| 2 ¢10pt) - |—
EE B ES

Pagin

o ” | | xtg ey
: ;
|M|:|strar||'|:|cultar barra de herramientas extra

|

1— r
i— U-
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6) Para acceder al historial de la pagina que se esta visualizando sélo es necesario hacer clic
en la pestana “Historial”

E-learning Wer Editar Hiztorial hd 3=
Reviside Fecka Liswara Nodiva Aocidn 6 tambios
@9 261052012 15941 Mahuel Tarres Edicidn -1, +1
(e 26M02012 1530 Mahuel Tomes Edicidn L0
(07 2EM02012 1628 Hahuel Taores Edicién 1+1 @y
()6 2EM0E0MZ 1524 Mahuel Tomes Edicién A+ 0
(14 2941002012 1550  Carolina Ovide Edicién L+ 0
(13 2001002012 16:30  Carolina Ovide Edicién A+ 0
(12 2901002012 15:38  Carolina Ovide Edicién A+ 0
(011 2601002012 1545 Hahuel Torres Edicién 1+
(010 260M0i2012 1543 Hahuel Tomres Edicién 1L+
() 1 18/10/2012 16:20 Carolina Ovide Alta 1 +16 ()

Bajo la columna Revision, podremos elegir dos versiones y al presionar el boton Comparar,
se mostraran lado a lado las dos versiones para verificar sus cambios. De esta forma el
docente podra visualizar y comparar las modificaciones realizadas por alumnos.

Revisidn 1, 18M0/2012 16:20 Revisidn 3, 26/10/2012 15:41

En esta wiki escibiremos en un d to colaborative sobre las b ientas de En esta wiki escibiremos en un documento colaborativo sobre las
comunicacidn en 1a ensefianza virtual. herramientas de comunicacion en la ensefianza virtual.

Las herramientas de comunicacidn son fundamentales en cualquier entorna vitual Las herramientas de cornunicacidn son fundamentales en cualguier entorno
deaprendizaje ya que facilitan w enriquecen la interaccidn entre todes los miembros de

lasomunidad vitual deaprendizaje ya que facilitan y enriguecen la interaccidn entre todos
los miembros de lacomunidad.

Estas herramientas, segin sus teristicas, pueden ser sincrdnicas y asincrinicas, y por ) . .
lo tanto tienen distintas aplicaciones did3cticas. Estas herramientas, seqdn sus caracteristicas, pueden ser sincrdnicas v
asincranicas, y por
s Foros Io tanta tienen distintas aplicaciones didacticas.
& Mail Interno
. + Foros
+ Mail Interno
+ Chat
+ Wikis
+ Video conferencia
7. Chat

7.1 ;Coémo chatear con los profesores?

1) Para ingresar a la sala de chat del aula clickee en el item “Chat” del menu izquierdo.
El Chat sirve para realizar conversaciones publicas por medio del teclado.

5 Chat 1
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2) Aparecera la ventana del chat.

3) En la sala de chat cada participante se encuentra debidamente identificado con el nombre
de usuario que tiene en el campus.

| B campuslogin.untrefvirtual.edu.ar/chat_flash/chat.cgifid_curso=1962

I:-¢J Educ. virtual 1

Bienvenido a Educ. virtual 1 (‘% alumnol alumnol @

Conectados: 1

(B L7 ]|V ]H[Verdana e 8] * Poble click para

conversar en privado
| | [ Q Enviar ]

cerrar ventana

El profesor determinara los dias y horarios en que estara disponible para chatear, y
determinara también el grupo de alumnos con el que se encontrara.

8. Secciones Contacto y Mail Interno del aula

1) Desde la seccion “Contactos” del aula tendremos acceso al listado de todos los
integrantes del aula. Desde este listado podremos enviar un mail interno (un mensaje ya sea
grupal o individual) a los integrantes del curso.
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8.1 ¢ Como enviar un mensaje desde el mail interno del aula?

1) Ingrese a la secciéon “Contactos” del aula.

2) Seleccione el o los participantes o participantes a los que desea enviar el mensaje, debera
hacer click en el casillero anteriro al nombre, en la lista de usuarios.

I ? -~ =
I F B Inicio A% Wis datos % Bisqueda Mesa de Ayuda b Secretaria CA Calendario académico

administracion de contactos
untrefvirtual UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de Febrero ::

Presentacion en orden alfsbético. 53 contactofs) registradofs). Te encontras en
Administracion

Financiera y Técnicas

& Apellido o Presupuestarias 53
ABC Programa l BRI o
o [[]  DELVALLE (ei GABRIEL ANGEL servicios disponibles
l;lli Contenidos DINAPOLI JUANPABLO =
D DIAZ (s HUGO RODOLFO Imprimir este listado
28 Agenda 5 DoMIIGUEZ (s JUAN CARLOS Visualizar por
* Catfoasonee ECHANIZ SILVIO ALBERTO Categorias [+]
- . ESCUDERO OSVALDO JUAN
0 ] FAHEY (od MONIC & CLALIDLS
- Bibloteca B FERRARI (ol OSVALDO RAUL

3) Escriba el mensaje en el siguiente recuadro “Mensajeria grupal a usuarios
seleccionados” luego haga clic en el boton “enviar mensaje”.

3 Mensajeria grupal a usuarios seleccionados
De: alumno1 alumnod
Asunto:
Mensaje: Sty ” TE
B 7 U= |A-P-[|Zi=|mK|y

Adjuntos:

enviar mensaje

IMPORTANTE

Las tareas, evaluaciones parciales o cualquier tipo de trabajo o actividad individual deberan
ser enviados al profesor exclusivamente por mail interno del aula correspondiente, no se
aceptaran trabajos enviados a través del foro u otros canales publicos; los mismos
pueden ser anulados o reprobados por los profesores.
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8.2 ;Como leer el mail interno?

IMPORTANTE

Cada asignatura posee su correspondiente cuenta de e-mail interno. Recuerde chequearlas

en forma independiente.

1) Debajo del botén de Contactos se encuentra el de “Mail Interno”. Esta seccion le permitira

leer, responder y eliminar los mails que haya recibido.

E’ Foros

L
* wikis

—

Chat
Contactos

"_'-"i
£ 4

o

Mail Interno ]

2) Seleccionando los mensaijes (tildando el casillero correspondiente) podemos eliminarlos y

marcarlos como no leidos.

Menzajes recibidos.

Te encontras en

Ingresa el texto a buscaren..

|:| De Asunto

[l sor Profe envio de fp

[ sala mariel holaaa - Mensaje grupal
eliminar | marcar come no leide |

EI Administracion
busecar & : B
Financiera y Técnicas
Pagina 1 de 1 [1] Presupuestarias 53
¥ Fecha Tamaiio 2011_02
09-03-08 1k m
20-02-08 1k
[ £ Recibidos
%_ﬁ Enviados
L‘..J_ Papelera

3) Haciendo click en el mensaje, el mismo puede ser respondido, reenviado o eliminado.

Detslle d=l mensaje

Te encontras en

e ¥ X 3)1des| »
respondsr  resnwiar eliminar
De: Profe Sor

Para: Al bMno
Fecha: 09-03-09 16:54:43
Asunto: envio de tp
Etiquetas:

Adjuntar por este medio el envio de fp.

Formulacion y Evaluacion|
de Proyectos 15 -
2011_01

¢ £ Recibidos (6)
"}_@ Enviados

fuj Papelera

[ Administrar etiquetas
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8.3 ¢ Como adjuntar un archivo en un mail?

4) Siguiendo desde la pantalla anterior, debera clickear en “responder”. Se abrira una nueva
pantalla como la siguiente. Asegurese de tener permitido en su explorador de Internet la
apertura de ventanas emergentes. Para adjuntar una tarea/archivo debe clickear en
“Agregar”. Aparecera a continuacién un recuadro de los archivos y carpetas que estan
dentro de su computadora, busque el archivo correspondiente a adjuntar y clickee en "abrir”.

5) Para chequear que se haya adjuntado, verifique que aparezca el nombre del archivo
adjuntado.

UNTREF Virtual =: Universidad Nacional de Tres de Febrero :: [Mensajeria] - Mozilla Firefox

| M campuslogin.untrefvirtual.edu.ar/mensajeria.cgi?wldDestino=adomingo&id_curso=741 &whAsunto=Responder_MAIL&wldEmai

mensajeria interna

De:  AluMno
Para: Profe Sor
Asunto:  RE enviodeftp

B sus A-2-iEE @ |[F

Mensaje:

Estimado profesar,

Le envio el archivo del Trabajo Practico adjunto en este mail.

Mensaje Original
De: Antonio Domingo
Para: Webmaster Untref
Fecha: 2011-07-14 12:55:34
Asunto: Foro publicado referido a Unidad N® 7 - Mensaje grupal

Adjuntar por este medio el envio del TP,

Adjuntos: | Agregar 4

& El papel del tutor en la enseanza virtual.pdf (103 Kb)

enviar mensaje

cerrar ventana

9. Plataforma Administrativa

Llamamos Plataforma Administrativa a |la primer pantalla de ingreso al Campus Virtual,
desde la cual podran realizar tramites de inscripciones, chequeo de libreta de calificaciones y
otros. En la misma visualizara 2 links uno a su cuenta corriente (desde donde podran
descargar las chequeras de pago y ver el estado de su cuenta corriente) y el otro, para
ingresar al campus de cursada.

Desde esta pantalla podran realizar otras acciones, como Inscripcién a materias, a
Examenes Finales y consultar su Historia Académica (en Materias Cursadas) items que se
encuentran explicados a continuacion.
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| I Universidad Nacional de Tres de Febrero

e T W untrefvirtual
Docurmento Lagajo
Apellido Marnbres
Email |
Convenio Sede

Cuenta Corriente de Cuotas

Licenciatura en Filosofia

Materiag Curzadas ] [ Analitico de Materias ] [ er Inscripciones a Materiag ]

Cuatrimestre 5:20132 v: [ Wer Inscripciones a Exdmenes ]

Proteccion de
datos personales

También es posible acceder a la Plataforma Administrativa una vez dentro del aula virtual,
desde el Menu superior, haciendo Clic en el item “Secretaria”.

I F 8 nicio 1 A Mis datos * Blsqueda Mesa de Ayuda b Secretaria

cartelera de anuncios
. untrefvirtual tual :: Universidad Nacio

9.1 Inscripciones a Materias (Videotutorial)

En primer lugar, para conocer las fechas de inscripcion a materias, debera consultar el
“Calendario Académico” en nuestra pagina web (Clic Aqui)

Durante el periodo de inscripcion, el botén, que actualmente dice “Ver inscripcion a
Materias”, se modificara a “Inscripcion a Materias” permitiendo realizar el tramite
correspondiente.

Link al Videotutorial con los pasos a seguir para Inscribirse a Materias
http://www.untrefvirtual.edu.ar/tutoriales/inscripcion_materias/

IMPORTANTE

Ante cualquier duda en la inscripcion debera consultar con la tutora de su carrera.

Si usted no pudo realizar la inscripcion en el periédo establecido, debera escribir un mail al
area de alumnos (cursantes@untrefvirtual.edu.ar), con el reclamo correspondiente.

En el mismo, debera mencionar su numero de usuario y la materia en la que desea
inscribirse.
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9.2 Inscripciones a Examenes (Videotutorial)

En primer lugar, para conocer las fechas de inscripcion a examenes, debera consultar el
“Calendario Académico” de nuestra pagina web (Clic Aqui)

Durante el periodo de inscripcion, el botdn, que actualmente dice “Ver inscripcién a
Examenes”, se modificara a “Inscripcion a Examenes” permitiendo realizar el tramite
correspondiente. La opcidn para inscribirse a un examen final se habilita Unicamente cuando
la regularidad de la materia (es decir, las dos notas parciales aprobadas) se encuentren
registradas en el sistema. (Si al momento de inscribirse el docente no ha registrado sus notas
parciales, debera reclamarlas al departamento de Alumnos a la mayor brevedad)

La condicion para inscribirse a examenes finales, es tener los 2 (dos) parciales aprobados,
con nota 4 (cuatro) o superior; ademas de contar con el “Estado Regular”.

Link al Videotutorial con los pasos a seguir para Inscribirse a Finales.
http://www.untrefvirtual.edu.ar/tutoriales/inscripcion/a.html

IMPORTANTE
Para rendir examen final es obligacion realizar la inscripcion correspondiente. Los
examenes que se rindan sin inscripcion seran ANULADOS.

9.3 Materias Cursadas

En “Materias Cursadas” los alumnos podran visualizar las notas de parciales.
El estado “SIN APROBAR” 0 “CURSANDOQO”, cambiara a “REGULAR”".

l I I Universidad Nacional de Tres de Febrero

T untrefvirtual

UumNT R EF

[ MWaterias Aprobadas ] [ Finales pendientes de volcar a actas ]

Documento Legajo
Apellido Mormbres
Email

Materia Cuatrimestre | Aprobada | Parcial 1 | Parcial 2
g1 Derecho Administrativo 1° DE 2005 REGLILAR
35 Direccian General 1%iBE2005 REGULAR
37 Flaneamiento de Mediano y Largo Plazo 1° DE 2004 REGULAR
B15 | Liderazgo, Estrategia y Poder 1= DE 2004 REGLULAR
605 |Relaciones Laborales 1° DE 2004 REGULAR
613 | Gestion del Conocimiento en el Sector Pablico 2° DE 2003 REGULAR
601 | Folitica de Emplea (Politicas de Desarrolla Productiva) 2° DE 2003 REGLILAR
G04 | Estructura y Funcionarnienta del Estado 2° DE 2003 REGLILAR
B00 | Politicas de Seguridad 1° DE 2003 REGLILAR
28 Administracidn y Desarrollo de Recursos Hurmanos 1°:BE:2003 REGULAR
B07 | Administracidn Financiera y Técnicas Fresupuestarias 1= DE 2003 REGLILAR
596 |Introduccidn a las Politicas Pablicas. Mueva Gerencia Pablica 2° DE 2002 REGULAR
614 | Calidad en el Sector Pdblico (Gestidn de Calidad) 2° DE 2002 REGULAR
B0B | Formulacidn y Evaluacion de Proyectos 2° DE 2002 REGLULAR

IMPORTANTE En la seccion Materias Cursadas, aparecera el nombre de la asignatura, en
cuanto el docente cargue la primer nota parcial o trabaje con la planilla de Calificaciones.
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Desde “Finales Pendientes de Volcar a Actas” visualizara las calificaciones de los
examenes finales antes de ser cargadas definitivamente en la seccion “Analitico de Materias”.

| I Universidad Nacional de Tres de Febrero
~r untrefvirtual

UNTREF

[ Materias Aprobadas ] [ Finales pendientes de volcar a actas ]

Documento Legajo

Apellido | Mornbres
Ernail
Cod Materia Fecha Nota

176 Seminario de Investigacidn | 2111272012 7

176 Seminario de Investigacidn | 2400852013 g

177 Serninario de Irvestigacian |l 211202012 4

182 Seminario de Histaria Cultural e Historiografia Il 20/05/2011 8

184 Seminario de Historia Econdmica y Social |l 170572012 4

439 Problemas de Mundo Moderno 20/02/201 9

Proteccion de
datos personales

9.4 Analitico de Materias

En esta seccion, se pueden visualizar las notas de los examenes finales rendidos por los
alumnos. Alli se detalla la calificacion, el numero de folio, libro, la fecha del examen y el
numero de acta. Una vez que el docente firma el acta definitiva, la calificacion que se
encontraba en la seccion “Finales pendientes de volcar en actas”, pasa a la seccion
“Analitico de Materias”

E Universidad Nacional de Tres de Febrero

= untrefvirtual

Diocumento Legajo
Apellido | Mormbres

Email |
Materia Nota | Resol | Folio | Libro| Fecha |Condicion Ciclo Orient.| Acta

E14 | Calidad en el Sector Pablico (Gestidn de Calidad) 7 0 473 |10 14/1272002 | Regular 1 0

596 Egrt?lli:lcuaccién a las Politicas Piblicas. Nueva Gerencia g 0 -l 161212009 | Regular 1 0

28 | Administracidn y Desarrollo de Recursos Hurmanos 10 |0 380 |9 1841272009 | Regular 1 0

604 | Estructura v Funcionamiento del Estado 53 0 g6 g 19072010 | Regular 1 0

B0V | Administracidn Financiera y Técnicas Presupuestarias |9 0 320 |6 20/07/72010 | Regular 1 0

G00 | Politicas de Seguridad g 1] Loy 5 22/07/2010 | Regular 1 1]

B08 ﬁ;s;;e;s:ls de Control en la Administracion Pablica 7 535 |11 0B/0B/2012 | Regular ’ ) 00001789
511 | Tearia de las Organizaciones. Sistemas de Decisiones |8 282 M 09/08/2012 | Regular 1 0 Qooo1e31
613 | Politicas Culturales (Cultura Contemparanea) g 434 |13 171272012 | Regular 2 0 0ooozeE2s
512 | Comunicacidn Institucional 9 g4 14 181272012 | Regular 2 0 Qoooze1s

Proteccion de
datos personales
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IMPORTANTE

El plazo maximo establecido por la Universidad para la carga de las Calificaciones de
Examenes Finales es de 60 dias aprox, a razén de los procesos de envio, correcion y
carga al sistema.

10. Consultas

10.1 Consultas sobre tramites, pagos, chequeras y temas administrativos

IMPORTANTE

Para informacion sobre tramites (Cambio de Carrera, Cursada de Carreras Paralelas,
Constancias, Equivalencias, Examenes, Ingreso mayores de 25 afios, Licencias,
reincorporaciones y bajas, Tesinas de Grado y Expedicion de Titulos) ingrese a nuestra
pagina web http://untrefvirtual.edu.ar . Desde el menu superior Alumnos podra acceder a
la pagina de cada tramite en donde encontrara informacién detallada sobre el
procedimiento a seguir y podra descargar los formularios y solicitudes correspondientes.

1 — Las consultas sobre tramites varios (pagos, chequeras, examenes, cambios de carreras,
tesinas, titulo, etc.) debera realizarlas siempre desde el formulario de consultas de nuestro
sitio http://www.untrefvirtual.edu.ar .

Para ello:
* Ingrese su e-mail.

» Seleccione el Tipo de consulta que desea realizar, identificando correctamente
aquello sobre lo que desea obtener informacion.

Una vez enviada, recibira un mail de confirmacion que sera respondido en un plazo de 72hs.
Se le asignara un numero de referencia para facilitar el seguimiento de la misma.

IMPORTANTE
Indicar los siguientes datos: Nombre y apellido, DNI o n°® de usuario y carrera

1 CONSULTAS

Ezeriba aqui su E-mail
Seleccione Tipo de consulta |

Escriba aqui su consulta

Recuerde que debe seleccionar en “Tipo de consulta” la opcidn que corresponda a su
inquietud. Si UD. no identifica la Consulta correcta su mail sera desestimado y debera repetir
el envio.
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10. 2

Consultas sobre el funcionamiento de la Plataforma

Opcién 1

Enviar un mail desde su casilla personal a mesadeayuda@untrefvirtual.edu.ar

Opcioén 2
Acceder al aula de Tutoria de la Carrera y consultar en el foro correspondiente o
comunicarse directamente con su tutora por la mensajeria interna.

Opcioén 3

Desde el aula virtual clickee en “Mesa de Ayuda” en el menu superior. A continuacion se
abrird una nueva ventana de mensajeria interna por medio de la cual podra enviar su
inquietud.

Por este medio se contactara con el webmaster quien recibe consultas técnicas y sobre el
funcionamiento del campus virtual.

Recuerde siempre indicar los siguientes datos: Nombre y apellido, DNI o n° de usuario y
carrera

10. 3 Consultas sobre la cursada, contenidos, fecha de parciales

Este tipo de consultas debera realizarla con los profesores correspondientes. Los profesores
recibiran consultas en el mail interno de su aula.

10. 4 Consultar fechas del Calendario Académico

En nuestra pagina web podra consultar las fechas del Calendario Académico (llamados a
examenes, inscripciones a examenes finales, inscripciones a materias, comienzo y
finalizacién del cuatrimestre, etc)

http://www.untrefvirtual.edu.ar/academico

10.5 Consultar Calendario de Examenes

En las semanas de examenes podra consultar desde nuestra pagina web el Calendario de
Examenes.

http://www.untrefvirtual.edu.ar/examenes
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11. Uso de la Herramienta “Escritorio”

11.1 El Escritorio

El Escritorio es una herramienta de gestion de la informacién del Campus, que unifica en un
solo lugar una parte importante de la comunicacion generada, y que es importante para que
cada usuario pueda organizar sus actividades de estudio y aprendizaje.

En las siguientes paginas indicamos como son y cémo se utilizan los paneles que pueden
integrar actualmente el escritorio.

11.2 Acceso al Escritorio

1) Para ingresar al escritorio debera hacer clic en el icono de Escritorio que se encuentra en
angulo inferior izquierdo del aula.

- Anuncios

Algebra Lineal 60 - 2013_01 (Licenciatura en Administracién con orientacion bancaria) | UNTREF Yirtual - Universidad
Macional de Tres de Febrern =

Algebra Lineal 60 o Usuarios en lines

11.3 Areas del Escritorio

1) Personalizar mi escritorio: permitira al usuario definir que médulos utilizara dentro del
escritorio. Para activar los médulos, haga clic en el link “Personalizar mi Escritorio”.
Aparecera una ventana en donde debera tildar los Mddulos que desea utilizar. Luego clic en
Aceptar para guardar los cambios.

. Personalizar mi escritario

Caroling Owide

Personalizar mi escritorio

Acceso a grupos

Activado




2) Identificacion de usuario: la placa de identificacion de usuario posee la fotografia del
usuario y sus nombres y apellidos completos, como figuran en los datos del Campus.

3) Acceso a grupos: desde este modulo podra seleccionar el aula a la que desea ingresar.
También podra configurar el aula que desee como “Favorita”* haciendo clic en el icono de la
estrella que se encuentra a la derecha del nombre del aula.

) Accesoagrupos 9
o ' Ordenar por: | Favorito  v| & 1%

Lic. Pol. Piblicas, itimo acoeso hoy a las 14:35 ks
Licenciatura en Gestion de Politicas Pablicas

Tutoria Pol. Pub,, itimo acceso el 5 de Junio a las 22221 hs
Aula de Tutoria para la Lic. en Politicas Pablicas

Diag.Interv.Org 99, dtimo acceso hoy alas 12:42 hs
Diagnostico e Intervenciones Organizacionales 39 2013_01

Fin. Piblicas 86, (timo scceso sver alaz 17:26 hs
Finanzas Publicas y Federalismo Fiscal 86 2013 (Lic. Politicas Pablicas)

Pol. Des. Local 84, dtimo acceso ayver a las 1728 hs
Politica de Desarrollo Local 84 2013_01

Tesina {(anual) 250, itimo acceso aver a las 17:30 he
Tesina y Metodologia de la Investigacion 250 2013_01 (Lic. Politicas Pablicas)

G grupos n

Importante*

Si hiciera clic en el icono de la estrella que se muestra en la imagen siguiente y usted no
tuviera ningun aula configurada como “Favorita”. El médulo de Acceso a Grupos le
mostraria la siguiente leyenda: “No existen grupos Favoritos”y por lo tanto no le
mostraria ningun aula por mas que usted tenga asignadas aulas en el campus.

Para que la opcién “Solo grupos Favoritos” se encuentre deshabilitada, debe hacer clic
en el icono de la estrella y que este quede en color gris (deshabilitado) de esta forma el
modulo le mostrara nuevamente sus aulas.

@) Acceso a grupos

& .

Ho existen grupos favoritos

O grupos n

Salo grupos Favoritos
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4) Sucesos recientes: muestra los ultimos sucesos de las aulas del usuario, comenzando
con el mas reciente y agrupados por dia. Estos sucesos recientes también pueden
visualizarse desde la pagina de inicio de las aulas, donde se brinda informacion de los
sucesos ocurridos en dicha aula.

Desde el link “Seleccionar sucesos” podra seleccionar con un tilde, los sucesos que quiera
que sean listados en este médulo.

Seleccionar sucesos 1':{

s

5 Actividades
" Anuncios

@ Se ha realizaco 1 intervencion del tema de debate Delineando una ruta h: . Archivos
deh b LR ¥ calificaciones

L =e han realizado § intervenciones del tema de debate Parcial/Final en Fisico il Encuestas

[} Evaluaciones

S8 Eventos

I Foros

55 se ha reslizado 1 intervencion del tema de debate consigna Foroe 11 &n Pro [+ Menzajes

< Moticias

& sitios

& Se han realizada 4intervenciones del tema de debate MODULO 3. ACCION B3 Tepicos
14:18h= MO LEIDOS E"‘l Unidades

Se ha realizado 1 intervencion del tema de debste Inseripeion finales may L7 Wik
MO LEIDO

L2 =& han realizado 3 intervenciones del tema de debate Segunda Clase en Ac

m S han reslizado 3 intervenciones del tema de debate Consultas Unidad 5«
LEDOS

5 =& ha reslizadn 1 intervencin del tema de debate Sobre trabajos en Tesina

Aceptar | Cancelar

Se han realizado 3 intervenciones del tema de debate Empecemos la Unida. « oo e v s wvemriemnnnss
244 14 10h= MO LEDOS

Ze han realizado 6 intervenciones del tema de debate Para que sigamos charlando en Comprension
353 14070 MO LEDOS

Mostrar mas »

5) Mensajes No Leidos: es una bandeja de entrada del correo interno de todos los grupos
del usuario, conteniendo solamente los mails no leidos.

Seqgundo Parcial de Formulacién y Evaluacién de Proyectos - Mensaje grupal
Domingoe Antonio, ayer a las 19:47 hs en F.y E.Proyectos 143

Notas de primer parcial publicadas - Mensaje grupal
Domingo Antonio, el 12 de Junio a las 20:35 hs en F.y E.Proyectos 106

Mitos y Leyendas de la Comunicacidn de las Emergencias - Mensaje grupal
Ferretti Edmundoe, el 530 de Mavyo alas 17.16 hs en Com.Emerg | 187

32 mensajes | n 2 2 i
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6) Anotaciones: permite registrar notas breves, visibles sélo al usuario, accesibles siempre
desde el escritorio.

i -"d- R TR T " - L o *-' :'._-.-.i-‘_d-

(G- Huewva | EllmInal

kuewa | ENlminar

Fierisgr fas gutivicigdes del oo
Anahsis da Ristemas
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